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1 Introduccién ala Gestién de Proyectos

2 Microsoft Project como Herramienta de Planificacion y Control
3  Creacion de un Proyecto en Microsoft Project

4  Planificacion del Proyecto

5 Conclusién

En este médulo, se introduce el concepto de gestidon de proyectos y la herramienta Microsoft Project
como una solucidn para planificar y controlar proyectos de manera efectiva. La gestion de proyectos
implica la aplicaciéon de conocimientos, habilidades y técnicas para cumplir con los objetivos del
proyecto, y se divide en cinco fases: inicio, planificacién, ejecuciéon, monitoreo y control, y cierre.



Introduccion a la Gestidén de Proyectos

La gestion de proyectos es la aplicacion de conocimientos, habilidades y técnicas para cumplir con los
objetivos del proyecto. El ciclo de vida del proyecto se divide en cinco fases: inicio, planificacion, ejecucién,
monitoreo y control, y cierre. En la fase de inicio, se define el alcance del proyecto y se establecen los
objetivos.

« Inicio: definicién del alcance y objetivos del proyecto
» Planificacién: creacién del cronograma y presupuesto del proyecto
» Ejecucion: realizacion de las tareas y actividades del proyecto

« Monitoreo y control: seguimiento y ajuste del proyecto para asegurarse de que se cumplan los objetivos

» Cierre: finalizacién del proyecto y evaluacion de los resultados

ART ENSCUT

Interfaz de Microsoft Project



v Puntos clave

o Gestidn de proyectos
« Ciclo de vida del proyecto
» Fases del proyecto

{ Para reflexionar

» ¢ Cudles son las cinco fases del ciclo de vida del proyecto?
* ¢Qué se define en la fase de inicio del proyecto?

e Microsoft Project como Herramienta de Planificacién y Control

Microsoft Project es una herramienta de gestion de proyectos que ofrece una variedad de funciones para
crear, planificar y controlar proyectos. La interfaz del programa es facil de usar y ofrece varias vistas para
visualizar el proyecto, incluyendo el Diagrama de Gantt y la Tabla de tareas.

Diagrama de Gantt Visualizacién del proyecto en una linea de tiempo

Tabla de tareas Visualizacién de las tareas y sus detalles

v Puntos clave

» Microsoft Project
« Vistas del proyecto

{3 Para reflexionar

» ¢ Qué tipo de vistas ofrece Microsoft Project para visualizar el proyecto?
e ¢Qué es el Diagrama de Gantt?



a Creacidén de un Proyecto en Microsoft Project

Para crear un proyecto en Microsoft Project, se deben ingresar la informacion del proyecto, como el

nombre del proyecto, la fecha de inicio y la fecha de fin. Luego, se pueden crear tareas y asignar recursos
a cada tarea.

Por ejemplo, si se esta creando un proyecto para construir un edificio de oficinas, se pueden crear tareas
como:

» Tarea 1: preparacion del terreno

» Tarea 2: construccion de la estructura

o Tarea 3: instalacién de los sistemas eléctricos y de plomeria

Diagrama de Gantt

v Puntos clave

o Creacién de un proyecto
o Tareasy recursos
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() Para reflexionar

« ¢Qué informacion se debe ingresar para crear un proyecto en Microsoft Project?
» ¢COmo se crean tareas y se asignan recursos en Microsoft Project?

o Planificacion del Proyecto

Una vez que se ha creado el proyecto, se debe planificar las tareas y asignar recursos. Esto implica
determinar la duracion de cada tarea y asignar los recursos necesarios para completarla.

Por ejemplo:
N N
Tarea 1 3 dias Recurso 1
Tarea 2 2 dias Recurso 2

v Puntos clave

o Planificacién del proyecto
e Asignacion de recursos

{3 Para reflexionar

» ¢Qué se debe determinar para planificar las tareas?
* ¢Cbomo se asignan recursos a las tareas?



a Conclusion

En conclusion, Microsoft Project es una herramienta poderosa para la gestion de proyectos que ofrece una
variedad de funciones para crear, planificar y controlar proyectos. Con la practica y la experiencia, se
puede dominar esta herramienta y mejorar la habilidad para planificar y controlar proyectos de manera
efectiva.

v Puntos clave

o Conclusion
» Microsoft Project

(O Para reflexionar

» ¢ Qué es Microsoft Project?
o ¢Por qué es importante dominar Microsoft Project?

$# Estructura del Médulo

Introduccién a la Gestién de Conceptos fundamentales de la gestion de proyectos
Proyectos

Microsoft Project como Funciones y vistas de Microsoft Project

Herramienta de Planificacién y

Control

Creacion de un Proyecto en Ingreso de informacién del proyecto y creacién de tareas

Microsoft Project

Planificacién del Proyecto Determinacioén de la duracion de las tareas y asignacion de
recursos

Conclusién Importancia de dominar Microsoft Project para la gestion de
proyectos

En sintesis. Esperamos que este médulo haya sido de utilidad para entender los conceptos
fundamentales de la gestion de proyectos y como utilizar Microsoft Project para planificar y controlar
proyectos de manera efectiva. jBuena suerte en su aplicacién préctica!



